
滁州学院2013-2014学年第二学期开学须知
一、本学期于2月15日开学。学生于2月15日、16日报到注册，2月17日正式上课。
二、学生到校后在院（部）辅导员处报到，由班长负责收齐本班学生证和财务处开具的补交费收据，并填写《滁州学院学生注册登记表》（表格从教务处网页下载，按班级学号顺序填写，暂不能注册的要注明），经院（部）审核、盖章后，在所在院（部）办理学籍注册手续。注册时间、地点：以各院（部）通知的时间和地点为准。
三、各院（部）在开学前要认真做好上课的各项准备工作，检查教师、教材、教室和实验室的到位情况；登录教务管理系统打印班级课表和教师课表发放给学生和教师作为上课凭证，并通知任课教师登录教务管理系统个人用户核对课表；按学校《关于开展2013-2014学年第二学期期初教学检查的通知》要求对期初教学准备工作逐项自查，并认真填写《期初教学检查汇总表》，确保开学期间各项教学工作正常运行。

四、学生教材领取的时间：2月15日—16日，各专业及班级领取教材的具体时间、地点另见教材科的时间安排表。
五、公选课从第二周开始上课，学生退（补）选公选课的时间为2月15日—2月23日，任课教师自2月24日起可下载最终选课学生名单。各院（部）须及时通知任课教师按时上课，并通知2011级和2012级各本科专业学生在规定的时间内做好公选课的退（补）选工作。
六、第三周开始安排缓（补）考。参加缓（补）考的学生到本院（部）办理相关手续。各院（部）在开学后要及时做好考试准备。

七、各院（部）须于3月7日前将“教学任务报告单”和“教学进度表”整理汇总后报送教学质量科，将“实验课教学计划表”和“实验课表”整理汇总后报送实践科，将“教学计划执行表”整理汇总后报送教务科。
八、作息制度和校交通车运行时间按校办公室下发的“滁州学院作息时间表”和“滁州学院交通车运行时间表”执行，如须变动，另行通知。
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