
2017 年全国专业英语四级考试（TEM4）

监考手册

考点名称： 滁州学院

考点代码： 34408

考试时间： 2017 年 4 月 22 日

滁州学院教务处

二〇一七年四月



全国专业英语四级考试滁州学院考点监考安排表

考试时间：2017年4月22日上午8：30-10：40

提醒：各位监考教师请7：30前到逸夫四号楼YF4108J参加会议并领取考试材料。

考场号 起止准考证号 人数 考场教室 监考教师

01 34408174700101-34408174700130 30 YF4101 苏云 柳红波

02 34408174700201-34408174700230 30 YF4102 付翔 梁海洋

03 34408174700301-34408174700330 30 YF4103 陈俐 刘玉娇

04 34408174700401-34408174700430 30 YF4104 董叶和 刘淮凤

05 34408174700501-34408174700530 30 YF4106 周智朝 韩晶晶

06 34408174700601-34408174400630 30 YF4201 朱元根 朱孙霞

07 34408174400701-34408174400730 30 YF4202 祝红玲 王学翰

08 34408174400801-34408174400830 30 YF4203 马润聪 许玉莹

09 34408174400901-34408174400930 30 YF4204 孙海英 史小勇

10 34408174401001-34408174401030 30 YF4205 陈芳 侯晓珊

11 34408174401101-34408174401130 30 YF4206 刘竞遥 李元丽

12 34408174401201-34408174401230 30 YF4301 王希文 陈玉洁

13 34408174401301-34408174401330 30 YF4302 周军 徐小燕

14 34408174401401-34408174701430 30 YF4303 孙才妹 刘顺

15 34408174701501-34408174701530 30 YF4304 王成文 柳康静

16 34408174701601-34408174701630 30 YF4305 张少华 黄翠婷

17 34408174701701-34408174701724 24 YF4306 张家武 何桂芳



专业英语八级考试（TEM4）监考注意事项

一、监考步骤

1. 考务会时间：4月 22 日 7:30，地点：YF4108J

2. 考试时间：8:30-10:40

3. 8:20 发答题卡一、二

4. 8:30 考试开始

5. 9:05 收答题卡一（9:00听力结束，听力的 A 面填答题卡一上）。

6. 9:50 发答题卡三。

7. 10:00收答题卡二（9:50PartⅤ结束）

8. 10:40收答题卡三（PartⅥ结束）

二、考试内容

考试项目及时间如下：考试时间约为 150 分钟。

PartⅠ:Dictation 约 10min

PartⅡ:Listening Comprehension 约 20min

PartⅢ:Language Usage 10min

PartⅣ:Cloze 10min

PartⅤ:Reading Comprehension 35min

PartⅥ:Writing 45min

三、答题卡作答内容

答题卡 1：PartⅠ和 PartⅡ(Section A)

答题卡 2：PartⅡ(Section B)、PartⅢ、PartⅣ和 PartⅤ

答题卡 3：PartⅥ

四、注意事项

1. 考生证件：准考证、身份证（或学生证）。

2. 考试使用手机探测器，禁止学生携带手机入场。

3. 整个考试过程考生不允许交卷。

4. 考试结束将试卷放入塑料袋，答题卡三和密封条放入试卷袋，连同其它

考试材料送回考务办公室。

5. 监考教师监考期间严禁使用手机。



TEM4-2017 监考步骤

请监考老师按以下步骤逐一实施考试。本年度英语专业四级考试于 2016 年 4 月 23 日（星期六）上午 8：30

进行，时间共约 130 分钟。考试正式开始 15 分钟后，迟到考生不得进入考场。考试开始后直至考试结束前，任

何考生都不得提前离开考点。考试正式开始 60 分钟后允许考生交卷，交卷后的考生由考点提供的专门休息室进

行统一管理；考试结束前 30 分钟内考生不得交卷。

一、 监考教师领取试卷及磁带／光盘时必须有两人或两人以上，领取试卷及磁带／光盘后必须直接回到考场，

等待考点主考及副主考至考场中签字确认密封完好性。

二、 考生必须在考试开始前 30 分针持准考证、身份证和学生证，由监考老师验证后进入考场，并根据事先安

排的座位表入座。考场内的两名监考教师必须在考试前 15 分钟向考生展示试卷及磁带／光盘的密封完好

性后，方可当着考生面启封试卷。

三、 发给每位考生试题册壹份，空白记录纸、答题卡 1、答题卡 2 各壹张。要求考生填涂上自己的准考证号并

以正楷写上准考证号和本人姓名（考生不得在答题卡上空白处填写校名和姓名，违者试卷作零分处理）。

主考教师宣布考试开始。

四、 全体考生戴上耳机，利用 PartⅠ(Dictation)前的指示部分调节音量。PartⅠ(Dictation）做在答题卡 1 上。

该部分时间约为 10 分钟，听写共念四遍，最后磁带／光盘上留出 1 分钟的时间让学生检查听写。考生不

必在答题卡 1 上书写听写标题。

五、 继续做 PartⅡ(Listening Comprehension Section A)。该项目做在答题卡 1 上。所发的空白记录纸在听

时记笔记用。该项目由 2 分钟的时间给学生检查。

六、 PartⅡ(Listening Comprehension Section B)做在答题卡 2 上。当听到 THIS IS THE END OF PART Ⅱ

LISTENING COMPREHENSION，监考看教师随即关掉录音，并马上收回答题卡 1。PartⅢ、PartⅣ和 PartⅤ

的总答题时间为 55 分钟，答案均写在答题卡 2 上。学生不得在项目规定时间未到时提前做下一个项目。

在做 PartⅢ、PartⅣ和 PartⅤ时，监考教师均可在每个项目结束前 5 分钟提醒学生尚余 5 分钟。在 Part

Ⅴ(Reading Comprehension)时间到后监考教师收回答题卡 2 。

七、 监考教师发答题卡 3。PartⅥ（Writing）做在答题卡 3 上（考生不得在答题卡空白处填写校名和姓名，

违者试卷作零分处理）。该部分的答题时间为 45 分钟。在 PartⅥ（Writing）的规定时间到后，主考教师

宣布考试结束，考生停止做题。监考教师收回答题卡 3 及试题册。分别清点份数。确认无误后，主考教师

宣布考生离开考场。

八、 考试结束后请将编号“1”、“2”和“3”的答题卡严格按照考生准考证号顺序分别排列整理（每考场为 30

人，即 01-30，缺考考生的答题卡也应填涂考生信息后放于其中），然后分别装回编号为“1”、“2”和“3”

的答题卡专用袋（注：答题卡袋不必封口），最后一起放入原试卷袋内并用试卷袋密封条密封袋口。

九、 监考老师必须履行自己的职责，严格按照考试规定的时间分发与回收试题册和答题卡，按要求整理答题卡

并认真仔细填写试卷袋上的监考情况，杜绝考试作弊。作弊的个人或院校一经发现，将按规章制度严肃处

理。

十、 监考教师在监考期间不得无故离开考场或在考场内进行与考试无关的工作。

十一、已用试题册、磁带、光盘及空白记录纸由学校主管部门负责销毁。



TEM4-2017 考试须知
一、 本年度英语专业四级考试于 2016 年 4 月 23 日（星期六）上午 8：30 进行。

二、 考试项目及时间如下：考试时间约为 130 分钟。

PartⅠ:Dictation 约 10min

PartⅡ:Listening Comprehension 约 20min

PartⅢ:Language Usage 10min

PartⅣ:Cloze 10min

PartⅤ:Reading Comprehension 35min

PartⅥ:Writing 45min

PartⅠ和 PartⅡ(Section A)做在答题卡 1 上；PartⅡ(Section B)、PartⅢ、PartⅣ和 PartⅤ做在答

题卡 2 上；PartⅥ在答题卡 3上。

三、 考生必须在考试开始前 30 分针持准考证、身份证和学生证进入考场。考试正式开始 15 分钟后，迟到

考生不得进入考场。考试开始后直至考试结束前，任何考生都不得提前离开考点。考试正式开始 60

分钟后允许考生交卷，交卷后的考生由考点提供的专门休息室进行统一管理（休息室内不得使用手机

等通讯工具，并设专人负责管理）；考试结束前 30 分钟内考生不得交卷。

四、 监考教师领取试卷及磁带/光盘时必须有两人或两人以上，领取试卷及磁带及磁带/光盘后必须直接回

到考场。考点主考及副主考必须于考试前 30 分钟至各考场，检查试卷及磁带/光盘的密封完好性后在

试卷袋上签字确认；考场内的两名监考教师必须在考试前 15 分钟向考生展示试卷及磁带／光盘的密

封完好性后，方可当着考生面启封试卷。

五、 每校附若干套备用卷：1-100 人附 5套备用卷，100 人以上附 10 套备用卷（10 套备用卷分两袋包装，

每袋各 5 套）。备用卷仅在下述情况发生时启用：试卷中印刷字体不清、试卷中出现空白页、漏页。

六、 请将全国专业英语四级报名册上的准考证号在考前通知学生。要求考生核对本人姓名并将准考证号及

姓名准确填写在答题卡上。

七、 答案一定要填写在答题卡上，凡是写在试题册上的答案一律不得分。考生不得在答题卡空白处填写校

名和姓名，违者试卷作零分处理。

八、 各项选择题必须使用 2B 铅笔填写，浓度要盖过字母底色；每题只能选一答案，多选、不选不得分。

九、 PartⅠ、PartⅡ Section A、PartⅤ Section B 及 PartⅥ用规定的黑色字迹签字笔（0.5mm 或以上）

书写。答卷内容不要超过规定的框，超越部分无效。考试规定时间 到后，不按时交卷者将被取消此次

考试成绩。

十、 手机等通讯工具不得考场。考试时不得使用词典（含电子词典）及其他工具书。答题卡上任何地方都

不得使用涂改液。

十一、每个考场内人数不宜过多。考生与监考人员的比例不宜高于 15：1.每个考场由一位主考教师负责，考

试结束后主考教师须认真填写考场说明情况并签字；填写完成后将所有缺考、违纪等信息汇总至考点

主考，由考点主考统一填写“考生信息汇总表”及“考点主考情况报告表”。

十二、考前有关部门必须事前检查听力电源等设备，并保证考试顺利进行。

十三、考试期间须确保考场周围环境的安静，尽量减少外界的干扰。

十四、考试结束后请将编号“1”、“2”和“3”的答题卡严格按照考生准考证号顺序分别排列整理（每考场为

30 人，即 01-30，缺考考生的答题卡也应填涂考生信息后放于其中），然后分别装回编号为“1”、“2”

和“3”的答题卡专用袋（注：答题卡袋不必封口），最后一起放入原试卷袋内并用试卷袋密封条密封

袋口（注：拆封时请不要把试卷袋撕坏，因考后答题卡要放回袋中）。如考场中发生不符合考场纪律或

操作要求以及缺考的情况，请在试卷袋封面上注明。随后连同备用卷及“考生信息汇总表”、考点主考

情况报告表”一起在 24 小时内以中国邮政特快专递（EMS）形式寄：高校外语专业教学测试办公室。

地址：上海市大连西路 550 号上海外国语大学内（邮政编码：200083）。

十五、邮寄时必须在包装上注明考点代码，并使用钙塑箱或瓦楞纸箱封装，以免邮寄过程中答题卡出现折损。

十六、请把上述要求在考前 1-2 天内分别通知有关人员及学生。

十七、已用试题册、磁带、光盘及空白记录纸由学校主管部门负责销毁。



滁州学院 2017 年专业英语四级考试安排

巡视：校领导

主考：李庆宏

考务：张丽惠、陈龙云、石洪妍

监考：见“监考表”

播音：王婷婷

听力保障：王宇

注意事项：

1、考试时间：4月 22日上午 8：30－10：40

2、4月 22日上午 7：30全体监考和考务人员到会峰校区 YF4108J，

并领取考试材料。

3、主考全面负责考试的管理、维护考试纪律、处理考试中的突发问

题。考务人员主要负责考试报名的组织与数据处理，领取、分发试题

和考试用品，清点、验收、装订、密封试题、打印各种考试材料、布

置考场、协调联络等工作。

教 务 处

2017年 4月 18日


	1监考手册封面.pdf
	2专四监考表.pdf
	3注意事项.pdf
	4TEM4监考步骤.pdf
	5TEM4考试须知.pdf
	6考务分工.pdf

