[bookmark: _Toc30201011]基层教学组织标准化建设支撑材料参考清单
1.组织管理
1.1组织设置
1.1.1设置程序
1.1.2组织名称
清单：学校基层教学组织设置批文，见电子政务《滁州学院关于印发系（教研室）工作细则的通知》（校政〔2017〕37号）、《滁州学院关于教学机构下设基层教学组织的通知》（校政人〔2019〕24号）
1.2组织运行
1.2.1组织制度
1.2.2人员职责
1.2.3工作要求
清单：学院或专业系制定的各项教学和管理规章制度、专业系教师情况统计表、历届负责人及现任负责人简况表、教研室活动记录本等
2.职能发挥
2.1教学管理
2.1.1教学任务落实
[bookmark: _Toc30201022]清单：专业人才培养方案、近3年承担的教学工作量、调停课次数。
2.1.2教学基本文件
清单：近3年教学基本文件（课程教学大纲、教案、课程表、教学任务单、教学进度表、考试安排、教学参考资料、实验（实习、实训）指导书、试题（卷）库、教学实习计划、网络学习材料等）
2.1.3课堂教学质量较高
清单：近3年学生评教成绩汇总表、教学质量考核汇总表、教师违规违纪统计表
2.1.4考试管理规范
[bookmark: _Toc30201026]清单：近3年考试课清单、试卷库清单、考试试卷、答卷、试卷分析表等。
2.2教学建设
2.2.1专业建设
清单：专业系年度计划、总结、专业建设规划、新专业论证材料等。
2.2.2课程建设
清单：课程建设规划、各门课程教学大纲、四类课程（精品课程、特色课程、双语课程、网络课程）清单、多媒体课件清单、智慧教学使用情况统计
2.2.3教材建设
清单：主编或参编教材统计表、课程教材使用统计表
2.2.4师资队伍建设
清单：师资队伍建设计划、青年教师与导师结对情况表、教学团队统计表、教师参加教学比赛统计表及获奖情况、教师参加各类研讨会统计表、教师进修访学统计表、教学名师、师德标兵统计表
2.2.5实验室（实训室）建设
清单：实验室实验项目统计表、实验室管理自评总结
2.2.6基地建设
清单：实习实训基地清单、实习实训基地管理制度、校企合作项目统计表	
2.3教学改革
2.3.1业务学习
清单：学习活动记录、自评总结等
2.3.2教学研讨
清单：教研室活动记录本、听课统计表、备课统计表、观摩课统计表（签字表）
2.3.3教学研究
清单：近3年教学教改项目、教学成果、创新创业、教学论文统计表、教学改革成果推广总结、创新创业协同育人项目统计表、指导学生获奖情况统计表
2.3.4教学方法手段
清单：教学手段方法总结
2.4科学研究
2.4.1科研水平
清单：近三年科研项目、论文、论著（仅限主编）、学术讲座、举办学术会议、社会服务等统计表
3.条件保障
3.1经费投入
3.1.1专项经费
清单：学院提供办公、业务经费（含师均）统计表	
3.2办公场地
3.2.1固定场所
清单：学院提供办公场所、设施（含师均）统计表
4.优势特色
创造性地开展与其工作任务相一致的活动，在教学管理、教学效果及质量控制、教学研究与改革或课程建设等方面的特色。	
基层教学组织示范建设支撑材料参考清单
1.组织建设
1.1师资队伍
清单：专业系教师情况统计表、教学名师统计表、师德标兵统计表、教学团队统计表
1.2思想观念
清单：思想观念学习活动记录、自评总结等
1.3规章制度
[bookmark: _GoBack]清单：学院或专业系制定的各项教学和管理规章制度、年度工作计划、工作重点与工作总结。
2.教学活动	
2.1教学任务
清单：近3年承担的教学工作量、教学任务单
2.2教学研讨
清单：教研室活动记录本、听课统计表、备课统计表、观摩课统计表（签字表）
2.3教学质量
清单：近3年学生评教成绩汇总表、教学质量考核汇总表
2.4实践教学
清单：科教融合、产教融合、校企合作等项目汇总表、校内实验实训中心和校外实践教学基地一览表、创新创业协同育人项目统计表
2.5教学竞赛
清单：教师参加各类教学竞赛获奖情况汇总表及证书复印件
2.6教学效果
清单：指导学生参加各类学科竞赛、创新创业大赛等获奖情况统计表
3.教学建设	
3.1专业建设
清单：修订人才培养方案、专业评估、专业认证等材料。特色专业清单、综合改革试点清单
3.2课程建设
清单：四类省级以上课程（精品课程、特色课程、双语课程、网络课程）清单
3.3教材建设
清单：主编或参编精品教材和特色教材统计表
4.教学研究	
4.1教研活动
清单：近3年教学教改项目
4.2教研成果
清单：近3年教研论文统计表（含论文内容）、专著统计表
5.教学成果 
5.1教学成果
清单：省级以上教学成果奖统计表、优秀毕业论文指导老师，优秀实习指导老师，优秀创新工作室指导老师等统计表、入选国家级、省级、校级各类优秀人才培养项目统计表
基本教学活动标准化建设支撑材料参考清单
1.教学规范	
1.1政治立场	
1.1.1坚持正确的政治方向
1.2职业操守	
1.2.1落实立德树人根本任务
1.2.2恪守教育的基本信念
1.3严谨执教	
1.3.1认真完成教学任务
1.3.2为人师表
1.3.2严格遵守学校教学管理制度
清单：教学规范总结报告
2.教学组织
2.1备课	
2.1.1确定教学大纲
2.1.2制订教学日历
2.1.3准备教辅材料
清单：近3年承担课程教学大纲、教学进度表、教学任务单、电子课件汇编、备课笔记（教案、讲稿）、教学参考资料目录清单。
2.2授课
2.2.1明确课程要求
2.2.2认真讲解课程内容
2.2.3教学互动
2.2.4教学形式规范
清单：教学活动中典型案例总结
2.3多媒体教学
2.3.1课件制作
2.3.2多媒体操作
清单：电子课件或网上课程链接
2.4辅导答疑
2.4.1落实辅导答疑环节
清单：辅导答疑记录
2.5作业批改
2.5.1布置适量作业
2.5.2批改作业
清单：课程作业题目汇编、学生作业汇总
3.学生管理
3.1严格执行学生管理制度
3.1.1考核学生出勤
3.1.2规范学生行为
3.1.3维护教学纪律
清单：近3年学生出勤情况、课堂管理总结报告
3.2强调尊重教师	
3.2.1强调尊重教师

3.3教育学生爱护教学设施
3.3.1教育学生爱护教学设施

4.实验教学	
4.1实验设备管理	
4.1.1实验安全管理
4.1.2实验设备保障
清单：实验室安全管理制度清单
4.2实验教学组织	
4.2.1指导实验
4.2.2实验检查与监督
清单：实验教学过程管理记录、实验教学大纲
5.实习实训教学	
5.1实习实训组织
5.1.1实习实训安排
5.1.2实习实训安全教育
5.1.3实习实训考核
清单：实习实训计划、实习实训报告汇总
5.2实习实训教学指导
5.2.1实习实训教学指导
清单：实习实训教学指导书
基本教学活动示范建设支撑材料参考清单
1.教学目标
1.1因材施教
1.2着力培养学生能力
2.教学方式（在符合标准化的基础上，满足示范标准中“1.教学目标”和“3.教学研究”指标中的标准，并达到“教学方式”指标中的一项标准者，可以申请创建教学示范课）
2.1启发式教学
2.2信息化教学
2.3多元化结合
清单：教学方式总结报告
3.教学研究
3.1教学改革研究
清单：教学改革研究总结报告、教学研究项目立项清单
3.2教学活动总结
清单：公开发表教研论文统计表、教学活动总结报告
