滁州学院公共选修课开课申请表   
	课程名称
	
	总课时
	
	学分
	

	开课教师
	
	职称（学历）
	
	所在院（部）
	

	禁选对象
	
	接纳学生数
	

	教室要求
	
	考核方式
	
	备注
	

	课程简介

	开设公选课教师应认真完成的基本工作：

1、 在学校规定的时间内登陆教务管理系统填写“个人简历”。

2、 在开课前应从网上下载“选课学生名单”，认真进行学生考勤。

3、 认真填写“教学任务报告单”和“教学任务进度表”，并按规定时间上报院（部）和教务处。
4、 认真进行课程考核，并在教务处规定的时间内，做好学生成绩的网上录入工作。
能确保按时完成以上工作者方可进行申请。

                                                       申请人签字确认：                

	院（部）审核意见
分管教学院长签字：          公章：         

时间：                                                                                           

	教务处审核意见

                                             教务处负责人签字：           公章：                                                 时间：                                      


注：请附课程教学大纲。
